
 

Firma BAKS jest producentem osprzętu elektro-instalacyjnego z branży elektrotechnicznej. Od 30 lat 
produkuje i dystrybuuje systemy tras kablowych na rynkach zagranicznych oraz krajowym. 

Księgowa / Księgowy 
Miejsce pracy: Karczew 

 

Opis stanowiska: 

• Księgowanie i uzgadnianie sprzedaży krajowej, gromadzenie dokumentów do 0% stawki vat w 
WDT, nietransakcyjnych przemieszczeniach oraz Export; weryfikacja faktur dot. sprzedaży złomu 

• Wystawianie faktur korygujących skontowych i rabatowych 
• Weryfikowanie wystawionych faktur korygujących krajowych in minus oraz in plus 
• Rozliczanie wyciągów bankowych w PLN i w walucie; 
• Kompensowanie należności i zobowiązań; uzgadnianie rozrachunków z odbiorcami; potwierdzanie 

sald 
• Prowadzenie Kasy - Raporty Kasowe, nadzór na funkcjonowaniem kasy fiskalnej 
• Rozliczanie delegacji krajowych 
• Prowadzenie rejestru zaliczek w sprzedaży krajowej 
• Współpraca z Agencją Celną – Intrastat i IE599 
• Współpraca z Ubezpieczycielem transakcji handlowych 
• Przygotowywanie dokumentów do e-obiegu 
• Archiwizowanie dokumentów 
• Ewidencja korespondencji w e-książce pocztowej 
• Współpraca z Główną Księgową w zakresie podatku vat należnego (zestawienia, tabele, 

uzgodnienia) 

•  

Wymagania: 

• Doświadczenie na podobnym stanowisku min 3 lata 
• Znajomość programu RAKS SQL 
• Znajomość programu eKsięgowy 
• Znajomość programu Excel w stopniu zaawansowanym  
• Mile widziana znajomość j. niemieckiego lub angielskiego  

Oferujemy: 

• Atrakcyjne wynagrodzenie 
• Umowę o pracę  
• Dostęp do programu Multisport 
• Ubezpieczenie grupowe z bardzo korzystnymi warunkami 
• Możliwość zdobycia doświadczenia w firmie o ugruntowanej pozycji na rynku 

 


