/ ZINTEGROWANY SYSTEM ZARZADZANIA Strona: 1 Stron: 6

W Wydanie: 1
== INSTRUKCJA Bz )

Nr I-7.4.1

ZASADY BHP I OCHORNY SRODOWISKA
W BAKS KAZIMIERZ SIELSKI

Procedura obowigzuje w BAKS od dnia: 25.01.2017 r.

Dyrektor
Stanowisko Imi¢  Nazwisko Podpis Data
v
Sprawdzit Pelnomocnik Dyrektora ds. ZSZ . STy 25.01.2017
P y Jacek Kliczek .. ‘ﬁ% 7 A / V’Q/
Zatwierdzit | Dyrektor Kazimierz Sielski W‘[ éi 25.01.2017
Rozdzielnik | Kierownicy komorek organizacyjnych




/ ZINTEGROWANY SYSTEM ZARZADZANIA Strona:2  Stron: 6

I INSTRUKCJA Egzemplarz: ()

Wydanie: 1

CEL INSTRUKCJI

Celem instrukcji jest zapoznanie firm zewnetrznych z zasadami BHP i ochrony S$rodowiska
obowigzujgcymi na terenie przedsiebiorstwa BAKS Kazimierz Sielski.

Przez firm¢ zewngtrzng rozumie si¢ kazdy podmiot $wiadczacy lub realizujacy swoje ushugi na terenie
i w obiektach nalezacych do BAKS, jak rowniez firme dostawczg lub odbiorcza.

PODSTWAWA PRAWNA OPRACOWANA

1.
2.
3.

Norma PN-EN ISO 14001:2005,

Norma PN-EN ISO 9001:2008,

Ustawa z dnia 27 kwietnia 2001 r. Prawo ochrony $rodowiska (Dz. U. z 2013 r., poz. 1232,
Z pdzn. zm.),

Ustawa z dnia 13 kwietnia 2007 r. o zapobieganiu szkodom w $rodowisku i ich naprawie (Dz.
U.z2014 r, poz. 210, z p6zn. zm.),

Ustawa z dnia 14 grudnia 2014 r. o odpadach (Dz. U. z 2013 r., poz. 21, z pézn. zm.),

akty wykonawcze do ww. ustaw,

Ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz. U. z 2014 r. poz. 1502, z pdzn. zm.),
Dziat X,

Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 26 wrzesnia 1997 r. w sprawie
ogdlnych przepisow bezpieczenstwa i higieny pracy.

ZASADY DOTYCZACE BHP I OCHRONY SRODOWISKA

1.

Realizacja ushug przez Firmy zewnetrzne na terenie BAKS nastepuje na podstawie
zawieranych umow oraz zlecen.

Pracownik BAKS przygotowujacy umowe lub zlecenie dla Firmy zewnetrznej zobowigzany
jest przekazaé niniejsza Instrukcje osobie upowaznionej do reprezentowania Firmy
zewngtrznej i poinformowaé, ze niniejsza Instrukcja jest ogdlnodostgpna na stronie
internetowej BAKS

Przedstawiciel Firmy zewngtrznej po zapoznaniu si¢ z niniejsza Instrukcja jest zobowiagzany
do podpisania ,,0SWIADCZENIE PRZEDSTAWICIELA FIRMY ZEWNETRZNEJ”
(Zalgcznik nr 1-formularz F-10/6-01) i przekazania ww. pracownikowi BAKS

Osoba upowazniona do reprezentowania Firmy zewnetrznej, z ktéra BAKS zawart umowe/
podpisat zlecenie jest zobowigzana do poinformowania wszystkich jej pracownikéw o
zasadach przedmiotowej Instrukcji, ktére obowiazujg na terenie BAKS

Firma zewngtrzna jest zobowigzana do zachowania poufnosci wzgledem wszelkich informacji
uzyskanych w zwigzku z realizowang praca na terenie BAKS
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

Fotografowanie i filmowanie na terenie BAKS bez zgody osoby wyznaczonej do kontaktu jest
zabronione.

Firma zewnetrzna jest zobowigzana do wykonywania zadan na terenie BAKS w sposdb
niestwarzajacy zagrozenia dla bezpieczenstwa ludzi i zapobiegajacy wystapieniu sytuacji
awaryjnych, wypadkow, pozardéw, a takze powstawaniu wykroczen i przestepstw. Dziatania
podejmowane przez Firme zewnetrzng na terenie BAKS muszg by¢ prowadzone w sposéb
bezpieczny dla srodowiska (bez powiekszania zakresu oddzialywania BAKS na $rodowisko).

Przedstawiciele Firmy zewngtrznej przyjezdzajacy srodkami transportowymi zglaszaja si¢
bezposrednio do wlasciwych komorek organizacyjnych (Magazyn dostaw, Magazyn gtéwny).

Przebywajacy na terenie BAKS zobowigzani sg do przestrzegania obowigzujacych przepisow
BHP, PPOZ i ochrony $rodowiska.

Ze wzgledu na wystepujacy ruch srodkéw transportu (m.in. wozkéw widlowych) na terenie
obiektéw budowlanych BAKS, nalezy zachowa¢ szczegdlng ostroznosé.

Na terenie Zakladu obowiazuje zakaz palenia tytoniu oraz uzywania otwartego ognia. Palenie
tytoniu dopuszczalne jest wylacznie w wydzielonych miejscach.

Nie wolno przebywa¢ na terenie nalezacym do BAKS w stanie nietrzezwym lub pod
wplywem innych $rodkéw odurzajacych.

Osoby wchodzace na teren Zaktadu w czesci magazynowej i produkcyjnej zobowiazane sa do
uzywania udostepnionych kamizelek odblaskowych oraz wszystkich srodkéw ochrony
indywidualnej wymaganych w danych strefach zagrozenia zgodnie z obowiazujacymi
znakami nakazu.

Pieszy zobowiazany jest poruszaé si¢ wyznaczonymi drogami i stosowac si¢ do znakéw
poziomych i pionowych.

Obowiazuje bezwzgledny zakaz wchodzenia w strefe oznaczong znakiem ,,Zakaz wejscia”.

Osoby odbierajace odpady zobowigzane sa do posiadania kompletnej odziezy roboczej i
$rodkéw ochrony indywidualnej.

Osoby, ktére przyjezdzaja w celu napraw, przegladow, konserwacji, moga przebywac w
strefach pracy tych urzadzen, za wiedza i w uzgodnieniu zasad BHP z dziatem
odpowiedzialnym za dany sprzet.

Firma zewng¢trzna ponosi odpowiedzialnos¢ za bezpieczenstwo i higieng pracy swoich
pracownikdéw w zwigzku z pracg wykonywang na terenie BAKS
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28.

Przed przystapieniem do pracy na terenie BAKS Firma zewnetrzna powinna si¢ zapoznaé z
wymogami ochrony srodowiska, w tym z obowigzujacg w na terenie BAKS Polityka
Zintegrowanego Systemu Zarzadzania (Zalgcznik nr 2).

Wyznaczeni pracownicy BAKS. (m.in. Pelnomocnik Dyrektora ds. ZSZ, audytorzy
Zintegrowanego Systemu Zarzadzania) majg prawo audytowaé miejsca $wiadczenia ustug lub
dostawy przez Firme zewnetrzng.

Pracownicy BAKS po stwierdzeniu faktu nieprzestrzegania przez Firm¢ zewngtrzng
przepiséw prawa z zakresu ochrony srodowiska i BHP zobowigzani sa zglosi¢ t¢ informacjg
do bezposredniego przetozonego. W przypadku potwierdzenia ww. nieprawidtowosci,
zostanie skierowane pisemne upomnienie do Firmy zewnetrznej. Powtorzenie zdarzenia

w przyszlosci moze spowodowaé zerwanie umowy lub rezygnacje z dalszej wspolpracy.

Firma zewngtrzna realizujaca ushuge uzyska dostep do mediéw wodnych, energetycznych i
innych w zakresie niezbednym do realizacji prac na terenie BAKS. Samowolny pobér
mediow, bez wczesniejszego uzgodnienia z przedstawicielem BAKS jest zabroniony.

Magazynowanie na terenie BAKS materiatéw niezbednych do realizacji umowy lub zlecenia
Jjest dozwolone jedynie w miejscach ustalonych z przedstawicielem BAKS

Zabronione jest dostarczanie na teren BAKS, bez wczesniejszych ustaleni, wszelkich
materialéw i substancji niebezpiecznych, ktére moga negatywnie oddziatywaé na ludzi i
Srodowisko.

Zabronione jest mycie pojazddw i sprzetu, przechowywanie zapasu paliw, tankowanie
pojazddéw, jak rowniez spalanie wszelkich substancji, przedmiotéw, odpaddw, itp. na terenie
BAKS

Zabronione jest wylewanie substancji niebezpiecznych do kanalizacji i gruntu.
Odpady wytworzone podczas realizacji ustugi przez Firme zewnetrzng na terenie BAKS
muszg by¢ przez nig usunigte (zgodnie z przepisami ww. ustawy o odpadach), chyba, ze

umowa lub zlecenie stanowi inacze;j.

Nie wolno zasmiecac i zanieczyszczaé terenu. Odpady nalezy wrzucaé do oznakowanych
pojemnikow.

POSTEPOWANIE NA WYPADEK POZARU LUB INNEGO ZAGROZENIA

1. Kazdy kto zauwazyt pozar lub uzyskat informacje o pozarze badZ innym zagrozeniu obowigzany
jest zachowac spokdj, nie dopusci¢ do paniki i natychmiast zaalarmowag:

- osoby znajdujace si¢ w strefie zagrozenia, narazone na jego skutki,

- z najblizszego aparatu telefonicznego wybraé numer 998 lub komérkowego numer 112
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- osobg lub osoby odpowiedzialne za obszar znajdujace sie w poblizu

O koniecznosci ewakuacji, do momentu przybycia jednostki strazy pozarnej decyduje kierownik
dziatu na ktérego terenie zaistniato zdarzenia , a pod jego nieobecno$é osoba sprawujaca zastepstwo.

2. W przypadku wystapienia wycieku substancji (w zaleznosci od rodzaju substancji, ptynu) nalezy
zglosi¢ zaistniale zdarzenie pracownikowi BAKS, ktéry zabezpieczy rozprzestrzenianie sig
zanieczyszczenia odpowiednim $rodkiem neutralizujacym lub zasypie sorbentem). Po wchionigciu
zostanie on zebrany do pojemnika i usuniety z terenu BAKS w sposéb zgodny z przepisami ww.
ustawy o odpadach.

3. W przypadku wystapienia wszystkich zaklécen, awarii, itp. nalezy powiadomié¢ Specjaliste ds.
BHP, Specjaliste ds. Ochrony Srodowiska oraz Petnomocnika Dyrektora ds. ZSZ

Numery i osoby kontaktowe:

Portiernia Tel. 22 710 81 13

Recepcja Tel. 22 710 81 00

Straz Pozarna Tel. 998

Numer Alarmowy Tel. 112
Specjalista ds. BHP Tel. 22 710 81 96

Miejsca zbiorki w przypadku ewakuacji sa oznaczone piktogramem i znajduja si¢ :
1. Przy starym biurze BAKS
2. Przy nowym biurze BAKS

3. Przy bramie na cynkowni

Zalaczniki:

Zak. Nr 1 Oswiadczenie Przedstawiciela Firmy zewngtrznej
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OSWIADCZENIE PRZEDSTAWICIELA FIRMY ZEWNETRZNEJ

(nazwa firmy, adres)

Ja nizej podpisany/a oswiadczam, ze zapoznatem sie z instrukcjg ,ZASADY BHP |
OCHRONY SRODOWISKA oraz POLITYKA ZSZ obowigzujacymi w BAKS Kazimierz Sielski
i zobowigzuje sie do przestrzegania zasad oraz wymagan oraz poinformowania wszystkich

swoich pracownikow o zasadach i wymaganiach zawartych w przedmiotowej instrukcji oraz

Polityce ZSZ.

Osoba upowazniona do reprezentowania firmy:

(miejscowos¢, data) (pieczatka, podpis)




